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NORMA PARA CADASTRAMENTO DE CONSULTAS E ATENDIMENTOS
	PROCEDIMENTO APLICÁVEL A
	Diretorias

	
	Secretarias

	
	Auditores Internos


EXCEÇÕES: Esta norma não se aplica às consultas e atendimentos sem agendamento prévio.
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1. Numeração:

Todas as consultas e atendimentos agendados previamente e realizados pela CENTELHA deverão ser catalogados com a seguinte numeração: 
    AAA-YY-SSSS-GGGG

GGGG = Seqüencial Geral de consultas naquele núcleo
             SSSS = Seqüencial de consultas dentro do mesmo ano
            YY = Ano em que foi realizada a consulta ou o atendimento
AAA = Identificação do núcleo onde foi realizada a consulta ou atendimento
2. Especificação quanto ao “Guia” ou “Trabalho Realizado”:

Neste campo deverá ser inserida a sigla identificadora do Guia (entidade espiritual) atendente, correlacionado ao seu médium. Se um mesmo Guia atender através de médiuns diferentes, deverá também ser indicado com siglas diferentes.

Cada núcleo espiritualista deverá criar sua própria codificação para o Guia, Trabalho Realizado e Médium.

3. Sempre que necessário, novas siglas deverão ser criadas, atendendo à oferta de atendimentos de cada núcleo espiritualista da CENTELHA.
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