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EXCLUSÃO DE MEMBROS DE ATIVIDADES DA CENTELHA
	PROCEDIMENTO APLICÁVEL A
	Diretorias

	
	Secretaria

	
	Auditores Internos
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As partes deste procedimento que dependem do ex-membro poderão não ser realizadas, dependendo de sua vontade. Todo o restante deve ser realizado pela secretaria. 

Para este procedimento ser considerado devidamente realizado, o formulário FOR-000-072-XX deve ser preenchido, seguindo o seguinte fluxo de ações:
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INÍCIO





Preencher a “Solicitação para encerramento de atividades na CENTELHA” (FOR-000-071-XX) e entregá-la na Secretaria. 





Comunicar ao Pai ou Mãe de Terreiro o desligamento de membro associado ao seu trabalho








Comunicar ao Líder do Grupo-Tarefa o desligamento de membro associado ao seu trabalho








Visto





(obter o visto do executor)





Solicitar ao Pai ou Mãe de Terreiro e ao Tata a exclusão do grupo de Whatsapp














Visto





(obter o visto do executor)








Solicitar ao Líder da Tecnologia a exclusão do grupo fechado do Facebook





Visto





(obter o visto do executor)








Solicitar ao Diretor Tesoureiro a exclusão do Controle de Mensalidades





Visto





(obter o visto do executor)








Solicitar ao Líder da Secretaria a exclusão do Controle de Presença e demais controles





Visto





(obter o visto do executor)








Solicitar a Secretaria para digitalizar e arquivar os documentos da pasta














Agendar com ex-membro data para retirada de pertences (máximo em 30 dias)
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Suprimido








Realizar a devolução de todos os pertences, e preencher o FOR-000-073-XX








FIM








